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S6: 94/QD-HT Yén Knhdnh, ngay 06 thang 01 nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd cia Truwong TH Khénh Nhac A

S e T ) L T

HIEU TRUONG TRUONG TH KHANH NHAC A

Can cir ludt ngan sdach nha nirde ngay 25/6/2015:
Can cir Nghi dinh sé 60/2021/NB-CP ngay 21/6/202] cua Chinh phii quy

Can cit Quyét dinh sé 31/2012/0D-TTg ngay 16 thang 11 ndm 2012 vé vige
Quy dinh vé ché do boi dudng va ché do trang phuc dsi véi gido vién, giang vién
thé duc thé thao;

Can cit Quyét dinh 54 42/2019/0D-UBND ngay 30 thang 10 nem 2019 cua
UBND tinh Ninh Binh Quyét dinh ban hanj, quy ché dao tao, bii dudng cdn bg,
cong chiie, vién chipe tinh Ninh Binh;



Cén civ Can cir Thong tw s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cia Bé
gido duc va Pao tao Ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc;

Cén cir Quvét dinh sé 2423/0D-UBND ngay 21 théng 10 ndm 2022 cua
UBND huyén Yén Khdnh vé viéc giao quyén tw chi tai chinh cho Truong TH
Khdnh Nhac A giai doan 2022-2025;

Cén cit Théng tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia Bé Tai chinh
hudng dan mét sé néi dung vé co ché tu chit tai chinh ciia don vi su nghiép cong
ldp; xu ¥ tai san, tai chinh khi to chite lai, giai thé don vi sw nghiép cong ldp;

Cén cir Quyét dinh sé 1856/0D-UBND ngay 16/12/2024 ciia UBND huyén
Yén Khdnh vé viéc giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xd héi va du todn
ngan sach nha nuoc nam 2025.

Cén cir ¥ kién tham gia gop ¥ duw thao Quy ché chi tiéu ngi bé ciia Cong
doan co so Truong TH Khanh Nhac A.

QUYET PINH :

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché chi tiéu néi b” cua
trvong TH Khanh Nhac A nam 2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, cac quy dinh
trude day trai voi quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Thu truong don vi, bd phan ké todn va toan thé cén bd, giao vién,
nhan vién cua truong TH Khéanh Nhac A chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Phong TC-KH;

- KBNN noi giao dich ;
- Luu :VT, KT.

Nguyé Thi Dan Huyén



UBND HUYEN YEN KHANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH KHANH NHAC A Déc Iip - Ty do - Hanh phic

Yén Khdnh, ngay 06 thang 01 ndm 2025

QUY CHE CHI TIEU NQI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 94/0D-HT ngay 06 théing 01 néim 2025
cua Hiéu trucng truong TH Khdnh Nhac A )

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

L. Quy che chi tiéu ngi bo va quan ly tai san cong ép dung déi voi ngudn
kinh phi dugc giao dé thyc hién ché do chi thuong xuyén. Ngudn kinh phi giao
khong thudng xuyén thi viéc quan ly, st dung thyc hién theo dung quy dinh hién
hanh.

2. Quy ché nay ap dung trong pham vi don vi nam 2025.

Diéu 2. Muc dich xiy dung quy ché

- Tao quyén chy dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thy truong
don vi va can bo, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- La cdn cir dé Kho bac Nha nuéc quan Iy, kiém soét thanh todn cac khoan
chi ti€u ctia don vi qua Kho bac Nha nuéc va dé cic co quan quan ly cp trén, co
quan tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém todn theo ddi, kiém tra theo quy dinh.

- Str dung tai san ding muc dich, c6 hiéu qua.

- Thuce hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va
gilr dugc nhing nguoi ¢6 nang luc trong don Vi.

Diéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

L. Quy che chi tiéu ndi bd bao gdm cdc quy dinh vé ché do, tiéu chuin, dinh
mic chi tiéu 4p dung thong nhét trong don vi nham st dung kinh phi ¢6 hiéu qua
va tang cuong cong tac quan ly, dam bao hoan thanh t&t nhiém vu duge giao phu
hop véi nguon kinh phi hién ¢4 cta don vi.

2.Viéc xay dung quy ché chi ticy ndi by theo nguyén tic phu hop véi kha
nang can dbi ngudn tai chinh cia don vi, trong pham vi neudn kinh nhi e cion



3. Phai phu hop véi hoat dong dac thu cua don vi.

4. Phai dam bao quyén loi hop phap cho ngudi lao dong.

5. Moi chi tiéu phai dam bao co6 du hoa don, chimg tir hgp phap.

6. Phai duoc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong don vi.

7. Phai ¢ y kién tham gia ctia to chirc cong doan

8. Dbi voi khoan kinh phi hoc phi, hoc thém ctia don vi, ddm bao st dung
ding muc dich, c6 hiéu qua.

Piéu 4. Ciin ctr dé xay dung quy ché

l. Ché do, tiéu chuén, dinh muc chi tai chinh hién hanh cua co quan nha
nudce c6 tham quyén quy dinh.

2. Tinh hinh thuc hién chi tiéu va str dung tai san tai don vi qua cac nam.

3. Chuong trinh, ké hoach va céc nhiém vu dugc giao trong nam.

4. Du toan ngan sach duoc giao thuc hién chi thuong xuyén.

Chwong 11
PINH MUC CHI TIEU NQI BQ

Piéu 5. Lwong, phu cap lwong va cic khoin ndp theo lwong

Luong, phu cap luong, cac khoan déng gép theo luong thuc hién chi tra
trong pham vi bién ché dugc UBND huyén giao, kinh phi thuc hién chi theo quy
dinh cua Nha nudc.

Phu cép thé duc thé thao: Chi phu cap ngoai troi cho GV theo Quyét dinh s6
51/2012/QD-TTg ngay 16 thang 11 nam 2012 vé viéc Quy dinh vé ché do boi
dudng va ché do trang phuc d6i véi gido vién, giang vién thé duc thé thao

Phu cé‘ip trach nhiém hudng dan gido vién tap su chi tra theo khoan 4 diéu
23 Nghi dinh sé 115/2020/ND /CP , ngay 25/09/2020.

Diéu 6. Tién cong

I. Tién cdng hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay

30/12/2022 cta Chinh phi nam 2024 thuc hién chi tra trong pham vi bién
ché duge UBND huyén giao sé lugng ngudi lam viéc va HDLD theo
nghi dinh 111

2. Tién cong thué gido vién day hop dong truong: Chi theo thoa thuan giita

nguoi lao dong va chu su dung lao dong

3. Tién thué mudn khéc:

- Thué bao vé ca ngay, dém: toi da 4.000.000d/ngudi/thang.

- Thué ngudi don vé sinh truong 10p: toi da 4.000.000d/thang.

- Thué lao dong khac: Chi theo thoa thuan gitta nguoi lao dong va chu su
dung lao dong



- Thué trang phuc, nhac cong phuc vu cho céc hoat dong cua nha truong:
Thanh toén theo thyc té phat sinh

- Thué lao dong khac: Chi theo thyc t& phat sinh

Dicu 7. Phu cip lam thém gio, tang gior

1. D6i véi cin bg quan Iy, gido vién day vieot gio nghia vu:

Thyc hién theo Théng tur sé 15/2017/TT-BGDPT ngay 09/ 06/2017 stra dbi,
bo sung mét s6 didu ciia quy dinh ché d lam vige doi véi gido vién phé théng ban
hanh kém theo Théng tu sé 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua B truong
B¢ Gido duc va Dao tao.

Chi tién day tang gio: Chi theo quy dinh hién hanh cua nha nuédce

2. Cic dbi twgng khdc lim thém gio:

Cén ctr Ludt lao dong ngay 20/11/2019.

Chi lam thém gio khi ¢6 nhiém vu dot xuét hoac cép bach phai thuc hién va
duoc Thu trudng don vi cho phép 1am ngoai gi.

- Thanh toan:

+ Déi v6i lam thém gi0 vao ngay lam viéc binh thudng: 150% so véi tidn
luong gid thuc tra cua ngay lam viéc binh thuong

+ Dbi voi 1am thém gi0 vao ngay nghi hang tuan: 200% so véi tién luong
210 thue tra cua ngay lam viéc binh thuong

+ Dbi v6i lam thém 810 vao ngay I8, tét: 300% so véi tidn luong gio thuc tra
cua ngay lam viéc binh thuong

3. Céc truomg hop thém gio khic: truc hé, truc tét, true bao, hop ngoii gio

Chi theo hinh thirc 1am thém gio tai muc 2 diéu 7 cua quy ché nay

Diéu 8. Phiic lgi tap thé

- Chi che, nude: Theo thuc té phat sinh

Diéu 9. Sir dung dién, nwérc, tién nhién liéu

1. Cdc quy dinh tiét kigm va si dung thiét bi dién, nwéc:

Tt cac thiét bi dién khong can thiét va truée khi ve. Thuong xuyén kiém tra
céc thiét b dién phét hién kip thoi céc truong hop ro dién.

D6i véi diéu hoa khong khi chi bat khi thuc su cin thiét.

2. Cdc bién phap xir Iy khi vi pham:

Néu bi phat hién vi pham céc quy dinh trén s& bi trir diém thi dua, khong xép
logi thi dua doi véi truomg hop cb tinh vi pham.

3. Dinh micc thanh todn tién dién, nuée, nhién liéu

a) Tién dién: Theo héa don thuc té phat sinh

b) Tién nhién liu: Theo héa don thuc té phat sinh

¢) Tién nudc sach: Theo héa don thuc té phat sinh

Diéu 10. Vit tw van phong va Photocopy:

1. Vit twvin phong:



a) Van phong pham dung chung:

- Viéc mua sdm VPP do bod phan hanh chinh cua don vi dam nhiém, céan ct
nhu cau st dung ctia cac phong ban va dinh muc chi trong quy ché chi tiéu noi bo
bo phan hanh chinh lam gidy dé nghi mua VPP trinh Thu truéng don vi phé duyét
dé mua. Chung tir thanh toan phai tuan theo quy dinh ché db tai chinh.

- Dinh mtc trang bi VPP: Theo hoéa don thuc té phat sinh

- Quy dinh quan ly VPP: Khi mua vé phai c6 bién ban giao nhan dén timg
ddi phong ban str dung, phai st dung tiét kiém va hiéu qua.

b) Dung cu van phong;:

Quy dinh vé quan ly, sir dung: Khi bé phan hodc phong ban nao cin mua
cong cu dung cu dé phuc vu chuyén mén thi phai bdo cdo ban tai chinh, ban tai
chinh lam t& trinh, dy tri kinh phi trinh Tha truéng don vi, khi duge su dong y
méi tién hanh mua.

Khi mua vé phai ¢6 phai cé day du ching tir thanh toan: hop dong, nghiém
thu, thanh 1y hop dong, ho4 don gi4 tri gia tang, bién ban phai ban giao toi ting doi
tuong sir dung, phai theo dbi trén s6 sach ké toan.

2. Photocopy:

- Chi photocoppy: Theo héa don thuc té phat sinh

Khi chi phai c6 day du chig tir thanh toan: hoa don gid tri gia tang,.....

Pieu 11. Sach, bao, thong tin, tuyén truyén lién lac

1. Cwdéec phi dién thoai cé dinh tai don vi: Theo thuc té phat sinh.

2. Sir dung mang INTERNET: Theo thyc té phat sinh

3. Sdch, bdo, tap chi, thu vién: Theo thuc té phat sinh.

Picu 12. Hdi nghi.

- Tai liéu: Theo héa don thuc té phat sinh.

- Thué trang tri, khanh tiét, hoi truong: Theo héa don thuc té phat sinh.

- Chi phi khac: Theo thuc té phat sinh.

Dicu 13. Cong tac phi:

Can ctr nghi quyét s6 14/2017/NQ-HPND ngay 06/7/2017 ctia UBND Tinh
Ninh Binh vé& viéc ban hanh quy dinh vé ché d¢ cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi
cua cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y ctia Tinh Ninh Binh va Thong tu s6
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo tai chinh va Diém a Khoan 1 Didu 5
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bd truong Bo Tai chinh

1. Thanh toan chi phi di lai theo hoa don thuc té cho nguoi di cong tac:

1.1. N6i dung chi:

Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay (hang ghé thuong), vé tau, xe vén tai cong cong dén noi cong tac va theo
chiéu nguoc lai.



Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd 1am
viéc, tir sdn bay, ga tau, bén xe va noi nghi (luot di va luot vé).

Cudc, phi di chuyén bing phuong tién duong bo, duong thuy, duong bién
cho ban than va phuong tién ciia nguoi di cong tic.

Cudre tai liéu, thiét bi, dung cuy, dao cu (néu ¢6) phuc vu tryc tiép cho chuyén
di cong tac ma nguoi di cong tac di chi tra,

Cudc hanh 1y cua nguoi di céng tac bing phuong tién may bay trong truong
hop gig vé khéng bao gdbm cuéc hanh ly mang theo.

Trudng hop co quan, don Vi noi ctr nguoi di cong tic va co quan, don vi noi
dén cong tac da b tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tic khong duoe
thanh todn céc khoan chi phi nay.

1.2, Mirc thanh to4n:

2. Thanh toan kho#n kinh phi str dung 6 t6 khi di cong tic, khosn tidn
tw tiic phwong tién di cong tac:
2.1. Noi dung chi va mirc thanh to4n:



3. Thanh toan phu cap lwu tri:

3.1 Mu'c phu cap luu tra:

Phu cap luu tra 12 khoan tién hd tro thém cho nguoi di céng tac ngoai tién
lwong do co quan, don vi cir nguoi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thic dot cong tac tro vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di
trén ducmg, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).

Mtic phu cap luu tra dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 dong/ngay.

3.2. Ho so thanh toan:

- Gidy triéu tap hodc van ban, ké hoach duge cu di cong tac cua cép co tham
quyén.

- Gidy di duong cta nguoi di cong tac co doéng dau cta don vi va ky xac
nhén, dong dau ngay dén, ngay di cua co quan noi can b dén cong tac

4. Thanh toAn tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Thanh toan theo 1 trong 2 hinh thirec:

4.1. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Mirc 1: Ap dung ddi voi nguoi di cong tac ¢ quan, thanh phd thudc thanh
ph6 truc thudce trung uong, va thanh ph6 dd thi loai I thudc tinh, muc khoan:
450.000dong/ngudi/ngdy

- Miic 2: Ap dung déi v6i nguoi di cong tac tai huyén, thi xa thude thanh
phé truc thudce trung wong, tai thi xa, thanh phé con lai thudc tinh, mirc khoan:
350.000 dong/ngay/ngudi.

- Mt 3: Ap dung ddi v6i nguoi di cong tac tai cac ving con lai, muc khoan:
300.000 dong/ngay/nguoi.

4.2. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thuc
khoan thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co hoa don, chimg tir hop
phap theo quy dinh ctia phap luét) do thu truong co' quan, don vi duyét theo tiéu
chuan thué phong nhu sau:

- i cong tac tai cac quén, thanh phé thudc thanh phé truc thude trung uong
va thanh phé 14 d6 thi loai I thudc tinh:

Puoc thanh toan muc gia thué phong ngu la 1.000.000 dong/ngay/phong
theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

- Pi ¢ong tac tai cac vung con lai:

Pugc thanh toan murc gia thué phong ngu la 700.000 ddng/ngay/phong theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong.

* T4t ca cac truong hop thanh toan cong tac phi déu phai kém theo gidy di
duong cua nguoi di cong tac cd dong dau cta don vi va ky x4c nhén, dong dau
ngay dén, ngay di clia co quan noi can bd dén cong tac, cdc hoéa don chimg tir hop
le



Truong hop nguoi di cong tac duoc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri
phong nghi khéng phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong duge thanh todn tidn
thué phong nghi. Trudng hop phat hién nguoi di cong tac di dugc co quan, don vj
noi dén cong tac b tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan,

5. Khoan tién cong tic phi theo thang:

- Doi tuong: Nhitng ddi tuong dugc huéng quy dinh trong nghi quyét
14/2017/NQ-HPND ngay 06/7/2017 ctia HDND tinh Ninh Binh bao gém Vin thu;
ké toan giao dich va cic nhiém vu can bo phai thudong xuyén di cong tac luu dong

- Binh mirc khodn: SO0.000G/HgLr(‘ri/théng

Diéu 14. Chi nghi€p vu chuyén mén:

1. Mua hing héa vit tu, trang thiét bi, sé sich phuc vu chuyén mén, thu
vién:

Cac bo phén cin cir vao nhy cau thuc t€ va bao cio ban tai chinh, ban taj
chinh 1am to trinh, du trt hodc du toan kinh phi trinh Thu truong don vi. Khi duoc
su dong ¥ méi tién hanh mua.

dinh ctia phap lujt, khong phai lap, tham dinh, phé duyét ké hoach lya chon nha
thflu).

- B6i v6i goi tir 50.000.000 déng - 300.000.000 déng ap dung hinh thirc chi
dinh thau.

- Boi véi géi trén 300.000.000 ddng - 500.000.000 dong &p dung hinh thie
dau thau canh tranh,

2. Chi cho cdc kp thi

Ky thi Gido vién dgy gioi, GV chu nhiém gioi, CBGV thu vién gI0l, ¢b gido
tai nang duyén ding, thi ké chuyén Bac Ho, hoc sinh gidi... cdc cap

- Céc chi phi khac phuc vu cho viéc tap luyén, di thi nhu mua vat tu, do
dung, nuéc uéng, hoa qua, thué xe & to, thué nhac cong, gip mat hoc sinh, thué
trang phyc, trang diém, trang thiét bj day hoc, vin phong pham, tién an ..

+ Tien an cho Gido vién, hoc sinh tham gia ky thi (bao gdm ca chi dao, phuc
vu ky thi): mie chi 200.000 dc‘"mg/suél an.



+ Céc chi phi khac phuc vu cho viée tap luyén, di thi nhu mua vat tu, do
dung, nude udng, hoa qua, thué xe 6 to, thué nhac cong, gip mit hoc sinh, thud
trang phuc, trang diém, trang thiét bi day hoc, vin phong pham ...: Chi theo thyc té
phat sinh.

3. Chi cong tac thu, chi cac khoan dich vu, tai tr¢ vién trg... cac khoan
thu khac cua don vi

Can ¢t Nghi quyét 21/2024/NQ-HDND ngay 30/10/2024 ciia HDND tinh
Ninh Binh, can ¢t hudng dan cia S& GDBDT Ninh Binh; Céng vin so
1930/SGDDT-KHTC vé viée hudng dan stra doi, bo sung mét sé khoan thu, chi
dich vu phuc vy, ho tro hoat dong gigo duc nam hoc 2024-2025.

3.1 Tién an ban tra: (tién an+ tién chim séc ban tra + tién mua sim
dung cu, dd dung phuc vu niu in va dd ding ca nhan cho hoc sinh ban tri)

- Pinh muc thu:

+ Dich vu an: Theo thoa thuan gifta phu huynh hoc sinh va nha truong va
khong vuot qua quy dinh hién hanh cta nha nude t6i da 30.000d/hoc sinh/ngay.

+ Dich vu chdm séc¢ ban tri: Theo thoa thudn gitta phu huynh hoc sinh va
nha truong va khong vuot qué quy dinh hién hanh cia nha nudc téi da 235.000/hoc
sinh/thang.

+ Dich vu trang thiét bi, d6 dung phuc vu hoc sinh béan tri: Theo thoa thuin
gitra phu huynh hoc sinh va nha truong va khong vuot qué quy dinh hién hanh cua
nha nuoc:

Thu #n lan dau: tdi da 300.000d/hoc sinh/ndm hoc

Thu &n 1an sau: téi da 100.000d/hoc sinh/nam hoc.

- Béi twong thu: Hoc sinh ctia truong

- Pon vi lap du toan theo nam ngan sach, trong nam sd thuc hién thu 16n chi
thi don vi xin 14p du toan bo sung ngudn kinh phi.

- Trinh tu thu, quan ly thu: Thu qu§ 14p danh sach cu thé sé hoc sinh an ban
tra. Sau do nha truong phat thu trén hé théng chi tiét dén timg doi tugng ndp tién.
Thu quy, GVCN théng bdo dén phu huynh ndp tién qua tai khoan. Khi tién vao tai
khoan nha truong xuét hoa don thu.

- K& hoach chi:

+ Tién an

Chi tién an: téi da 30.000d/hoc sinh/ngay.

+ Tién cham soc ban tri:

Chi tra tién cong cho ngudi truc tiép cham séc, phuc vu: Truc trua cho gido
vién, can bd quan ly, nhan vién va thué ngudi nau an.

+ Tién mua sdm dung cu, d6 ding phuc vu nau an va do dung cé nhan cho
hoc sinh ban tra:

Chi mua dung cu, dd dung: Khan, chan, géi,. ..



3.2 Tién hoc pham (tén ndi dung méi la: Dich vu phuc vu true tiép
nguoi hoc trong cong tic thi, kiém tra, danh gia):

- Dinh mtrc thu: Theo thoéa thuan gitra phu huynh hoc sinh va nha truong

- Béi tuong thu: Hoc sinh cua truong

- Don vi lap du toan theo nim ngan sach, trong nim sb thuc hién thu I6n chi
thi don vi xin Iap du toan b6 sung nguédn kinh phi.

- Trinh ty thu, quan ly thu: Nha trudng phét thu trén hé thong chi tiét dén
ting doi tuong nop tién. Thy quy, GVCN thong bdo dén phu huynh nép tién qua
tai khoan. Khi tién vao tai khoan nha trudng xuat hoa don thu,

- K& hoach chi:

Chi phi thuc t& mua gidy thi, gidy nhép, van phong phdm in sao dé
thi, dé kiém tra trong nam hoc.

3.3 V& sinh truwong, 16;p, khu vé sinh:

- Binh muc thu: Theo théa thuan gitra phu huynh hoc sinh va nha truong.

- Déi tugng thu: Hoc sinh cua truong

- Don vi 18p du toan theo nam ngan séch, trong nam sb thuc hién thu 1én chi
thi don vi xin 1ap dy toén b6 sung ngudn kinh phi.

- Trinh ty thu, quan ly thu: Nha trudng phét thu trén hé théng chi tiét dén
ting doi tugng ndp tién. Thu quy, GVCN théng bdo dén phu huynh nép tién qua
tai khoan. Khi tién vao tai khoan nha trudng xuat hoa don thu.

-Ké hoach chi:

+ Chi phi thuc té tién cong hop dong thué nguoi quét don, vé sinh truong,
l6p, khu v€ sinh: t6i da 4.000.000 dfﬁng/ngudi/thé.ng.

+ Chi phi mua sim db dung, dung cu vé sinh (gang tay, choi, x0, chau, nudc
vé sinh,gidy vé sinh, xa phong, nudce tay vé sinh, nudc lau san, nude rira tay dung
trong nha v¢ sinh, nuge sat khuan).

3.4 Nuée uéng:

- Dinh mre thu: Theo thoa thuan gilta phu huynh hoc sinh va nha truong.

- Béi tuong thu: Hoc sinh cta truong

- Don vi 18p du toan theo nim ngén séch, trong nam sé thuc hién thu 16n chi
thi don vi xin 1ap du todn bd sung ngudn kinh phi.

- Trinh ty thu, quéan ly thu: Nha truong phét thu trén hé thong chi tiét dén
timg dbi tuong ndp tién. Thi quy, GVCN théng bo dén phu huynh ndp tién qua
tai khoan. Khi tién vao tai khoan nha truong xuat hoa don thu.

-Ké hoach chi:

+ Chi phi thuc té tién nudc ubng

+ Cac chi phi khac tryc tiép c6 lién quan dén viéc cung cip nuéc udng:

Cong vé sinh ca cdc, van chuyén nuéc cho hoc sinh...



3.5 Tién hoc ki niing séng va td chire cic hoat dong ngoai gio chinh
khoa

- Binh muc thu: Theo thoa thuan gifta phu huynh hoc sinh va nha truong

- D6i tugng thu: Hoc sinh cua trudng

- Don vi lap du toan theo nam ngan sach, trong nim s6 thuc hién thu 16n chi
thi don vi xin 1ap du toan bd sung ngudn kinh phi.

- Trinh tu thu, quan 1y thu: Nha truong phét thu trén hé théng chi tiét dén
timg doi tuong ndp tién. Thu quy, GVCN théng bao dén phu huynh ndp tién qua
tai khoan. Khi tién vao tai khoan nha trudng xuét hoa don thu.

- Ké hoach chi:

+ Chi gido vién truc tiép giang day: 80%

+ Chi cong tac quan ly: 15%. Trong dé: hiéu truong 4,3%; hiéu pho phu
trach hoc tdp: 4,1%; hiéu pho phu tréch co so vat chat: 4,1%; ké toan: 2%; thu quy:

+ Chi CSVC nhu mua db dung, hoa don, phﬁn mém KNS, dién sang, chi
khac...: 5%.

3.6 Tai tro, vién trg: Thuc hién theo Thong tu sb 16/2018/TT-BGD&DT
ngay 03/8/2018 cua Bo gido duc va Pao tao

- K& hoach van dong: Theo nhu céu thuc té ctia don vi, theo su cho phép cua
dia phuong va ctia Phong Gido duc va Pao tao

- Péi twong van dong: Cha me hoc sinh nha truong, nhan dan trong xa, céac
nha hao tam, cac td chirc, doanh nghiép trén dia ban xa hodc ¢ noi khac

- Pon vi l4p du toan theo ndm ngan sach, trong nam s6 thue hién thu 16n chi
thi don vi xin lap du toan bo sung ngudn kinh phi

- Trinh ty thu, quan ly thu: Pon vi lap ké hoach, to trinh kinh trinh UBND
xi, PGDPT. Sau khi duoc sy cho phép bing van ban don vi véi tién hanh van
dong theo ké hoach.

- Ké hoach chi:

+ Néu nhén tai trg b.;fmg hién vat: Pon vi tiép nhan va ban giao dua vao su
dung dung muc dich.

+ Néu nhan tai tro bang tién: Pon vi lap danh séach thu chi tiét dén timg déi
tuong ndp tién. Pén cudi ngay don vi tong hop 1ap phiéu thu va thuc hién quan ly
quy tién mit theo ding quy dinh. Thuc hién chi kip thoi, dung muc dich

3.7 Kinh phi chiim s6c sirc khée ban dau:

- Chi mua thude, vat tu y té phuc vu so cép clru, XU tri ban dau cho HS khi bi
tai nan thuong tich va cac bénh thong thuong trong thoi gian hoc theo ching tur
hop 1é va hoa don thuc té phét sinh.

- Chi mua sam, stra chita trang thiét bi y t& phuc vu cham soc stc khoe ban
dau theo chimg tir hop 1& va hoa don thuc té phat sinh.



- Chi mua van phong pham, ti taj liéu phuc vu viée quan Iy hé so strc khoé
HS theo chung tr hop 1é va ho4 don thuc t& phat sinh.

- Chi mua phan mém BHYT : Theo hop dong héa don thuc té

- Chi mua sach, tai liéu, dung cu phuc vy hoat dong tuyén truyén, giang day,
gido duc ngoai khoa vé chim sOc, tu van strc khoé theo chimg tr hop 18 va hoa don
thuc té phat sinh...

4. Cac khoan chi khic: ngay I€ tét, khai giing,...

- Lé khai giang, so két, tong két, dai hdi cong nhan vién chire chi: bang zon,
khau hiéu, trang tri, hoa tuoi, nude uéng, thué phong bat, loa dai. . Theo thuc té
phat sinh.

- Cac ngay: 3/2, 8/3, 26/3, Gib t§ 10/3, 30/4, 175, 2/9, 20/10, 20/11, tét
duong lich, tét am lich: chi trang tri, bang zon, khau hiéu, nudc uéng, hoa tuoi,
thué phong bat, loa dai, cdy....Theo thuc té phat sinh.

- Chi mua cay hoa tét Am lich, hoa dé ban, cay béng mat san truong, chau
canh: Thanh to4n theo hoa don thyuc té phat sinh.

5. Chi trang phuc d@‘)ng phuc cho gi4o vién thé duc:

Quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg ngay 16 théng 11 nim 2012

- Doi véi gido vién, gidng vién th duc thé thao day chuyén tréch mén tha
duc, thé thao duoc cép 02 bd quan 4o thé thao daj tay/nam, 02 doi giéy thé thao/nam,
04 doi tht thé thao/nam, 04 40 thé thao ngan tay/nim. Binh muc khéng vuot qua:
2.000.000d/ngudi/nam

- Déi voi gido vién, giang vién day kiém nhiém (gido vién day mén hoc khac
day kiém nhiém moén thé duc, thé thao) duoc cap 01 bd quan 4o thé thao dai
tay/ndm, 01 doi giay thé thao/nam, 02 d6i tat thé thao/nam, 02 4o thé thao ngan
tay/nam. Pinh mirc khéng vuot qua: 1.000.000d/ngudi/nam

6. Chi hé trg cho CBGYV, NV di hoc tap ning cao trinh d6 chuyén mén

* Kinh phi dao tao, bdi dwéng:

Can cir Nghj Quyét s 25/2019/NQ-HDND ngay 12/07/2019; quy dinh cu
thé mtc chi:

a. D6i v6i can b6, cong chire duoc cép c6 tham quyén cur di dao tao trinh do
ctr nhan, cao cp 1y luén chinh trj theo quy dinh:

- Chi phi dich vy dao tao va cc khoan chi phi bit buéc phai tra cho co s¢
dao tao: Theo hda don cia co sg dao tao noi cin bo, cong chic dugc ctr di dao tao
hodc theo hop dong cu thé do cép ¢6 thdm quyén ky két.

- Can ctr ching tir, héa don hop phap, duge hd tro mdot phan tién mua gido
trinh, tai liéu hoc tap bat bude cho ca khoa hoc theo mite: Khéng qua 1.000.000
dong/nguoi/khéa hoe déi vai hé cao cép.

- Ngoai ra muc hd trg dao tao can bg, cong chire, vién chic nit duogce cép co
tham quyén ctr di dao tao dugc hé tro thém:



+ Di dao tao trinh d§ cir nhan ly luan trinh tri: 1.000.000/nguoi/ khod hoc
doi v6i hé khong tap trung.

+ i dao tao trinh d6 cao cap ly luén trinh tri: 1.500.000/ngudi/khoa hoc dbi
vO1 hé khong tap trung.

+ Di dao tao trinh d6 sau dai hoc: 2.000.000/nguoi/khoa hoc ddi voi di hoc
Thic s¥, 2.500.000d6ng/khoé hoc dbi véi trinh do Tién sy.

- Mte ho tro dao tao can bo, cong chirc, vién chire duoc cép c6 tham quyén
ctr di dao tao sau Pai hoc & trong nude theo quy dinh sau khi tét nghiép:

+ Thac sy: 2.500.000/nguoi/ khoa hoc.

+ Tién s¥: 3.000.000/nguoi/khoa hoc.

b. H6 so gom:

- Quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén,

- Céc ho so khac hop 1¢; Bang diém, phiéu thu, hoa don ndp tién mua tai liéu
va cac gidy to khéac ¢ lién quan dén khoda hoc.

Piéu 15. Quy dinh mua siim, sira chira, thanh 1y tai san nha nuéc

- Trach nhiém thuc hién cong viéc mua sdm, stra chita, thanh ly: Giao cho bo
phén phu trach co s¢ vat chét cung Ban tai chinh truong Tiéu hoc Khanh Nhac A
c6 trach nhiém kiém tra, theo doi.

- Trinh tu, thu tuc thuc hién mua sdm, stra chira, thanh ly:

Can ctr Luat dau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 nam 2023.

I'huc hién theo Nghi quyét sO 12/2024/NQ-HDND ngay 20 thang 9 nam 2024
cua Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh ban hanh Quy dinh phéan cép tham quyén
quyvét dinh trong viée quan ly, sir dung tai san céng va tham quyén quyét dinh
viée mua sim hang hoa, dich vu thudc pham vi quan ly cua tinh Ninh Binh; Nghi
quvét 27/2024/NQ-HPND ngay 04/12/2024 cia HDND tinh NB vé sta doi, bo
sung Nghi quyét sé 12/2024/NQ-HDND ngay 20/09/2024 ciia Hoi dong nhan
dan tinh Ninh Binh ban hanh Quy dinh phéan cap tham quyén quyét dinh trong
viéc quan ly, st dung tai san cong va tham quyén quyét dinh viéc mua sam hang
hod. dich vu thudc pham vi quan ly cua tinh Ninh Binh; Quyét dinh 1228/QD-
UBND ngay 30 thang 12 nam 2024 cua Uy ban nhéan dan tinh Ninh Binh Quyét
dinh ban hanh danh muc hang hoa, dich vu ap dung mua SAM tdp trung (tru
thude, thiét b y té, vat tu xét nghiém) thude pham vi quan 1y cuia tinh Ninh Binh;

Piéu 16. Thre hién cong khai va bao cao Tai chinh

- Thuc hién cong khai theo Quy dinh cua nha nudc.

- Ban Thanh tra nhan dan va T6 chirc cong doan cua trudong Tiéu hoc Khanh
Nhac A c¢6 trach nhiém theo doi, kiém tra, giam sat.

Piéu 17. Sir dung Kinh phi tiét kiém:

1. Phan phdi kinh phi tiét kiém



1.1. Két thiic nim ngan sich, sau khi da hoan thanh cac nhiém vy, cong viéc
dugc giao, s6 kinh phi thuc hién ché do tyr ch tiét kiém duoc 1a khoan chénh léch
gitta 56 chi thyuc té thip hon du toan kinh phi dugc giao cho don vj.

1.2. Céc hoat dong nghiép vu ddc thu; mua sim, stta chita thuong xuyén
giao thyc hién ché d6 tu chu, da thyc hién xong day du nhiém vu, khéi lugng theo
du todn dugce duyét, dam bao chét luong thi kinh phi chua st dung hét 1a khoan
kinh phi tiét kigm.

1.3. Pon vi sir dung s kinh phi chi thuong xuyeén tiét kiém duge. (néu co)

- B sung thu nhép cho vién che, nguoi lao dong: Chi thu nhap binh quan
tang thém cho vién chirc, nguoi lao dong téi da khéng qua 0,3 1an quy tién luong
co ban cua vién chie, nguoi lao dong theo nguyén tic phai gin lién voi hiéu qua,
két qua cong viée cua timg nguoi.

- Chi phuc loi.

1.4. 86 tién chi tang thu nhap va phuc loi nha truong theo phuong éan cy thé
do hoi dong nha truong théng nhit véi Ban Chép hanh Céng doan trinh hoi nghi
Tap thé Lanh dao nha trudng xem xét quyét dinh hodc chi binh quan trén sb cén
bo, gido vién, nhan vién.

1.5 Vé tam chi thu nhdp ting thém, chi phtc 1oi va cho khen thuong

Céan ct du todn thu, chi cia nam; két qua hoat dong tai chinh quy trudce
(trong truong hop quy dau tién cia nim ké hoach, don vi cin ¢t vao két qua hoat
dong tai chinh cia quy IV nam trude lién ké), truong hop xét thy don vi ¢6 kha
nang tiét kiém duoc kinh phi; thu truong don vi quyét dinh:

- Tam chi trude thu nhdp ting thém cho nguoi lao dong theo quy dinh va
quy ché chi tidu noi bé ctia don vi; mic tam chi hang quy cua don vi t6i da khong
qua 20% quy tién lvong mét quy cia don vi;

- Tam chi truée dbi véi cac hoat dong phuc loi, chi khen thuong dinh ky
hoac dot xuét cho tap thé, ca nhan, chi 8/3; 30/04; 20/10; 20/1 15 chi cho Cén be,
GVNV di thaim quan hoc tap, nghi mat,

Két thic nim ngan sach, trudc ngay 31 thang 01 nim sau, don vj tu x4c djnh
s6 kinh phi tit kiém duoc:

- Trudng hop don vi d3 tam chi vuot qua sé kinh phi tiét kiém dugc theo
quy dinh thi phai giam trir vao quy du phong 6n dinh thu nhap ctia don vi (néu co)
hodc giam trir vao sé tiét kiém cta nim sau hodc trir vao Quy tién luong nam sau
cua don vi (néu don vi khéng c6 sd tiét kiém ctia nam sau);

- Trudng hop don vi da tam chi thip hon sé kinh phi tiét kiém duoc trong
nam, don vi dugc tiép tuc chi tra thu nhép tang thém cho nguoi lao dong, chi khen
thuong, chi phuc loi hodc dé trich lap quy du phong 6n dinh thu nhép cho nguoi
lao dong theo quy ché chi tiéu ndi bg cua don vi;

2. St dung kinh phi tiét kiém dwoc (néu cg)



2.1. Chi tra thu nhap ting thém cho vién chirc, nguwoi lao dong.

Viéc chi tra thu nhép tang thém cho vién chie, ngu’m lao dong toi da khong
qua 0,3 }an quy tién luong co ban cta vién chirc, nguoi lao dong cua don vi theo
nguyén tic gan v4i chét luong va hiéu qua cong viéc; ngudi nao, bo phan, ca nhan
nao c6 thanh tich déng gép dé tiét kiém chi, c¢6 hiéu suét cong tac cao thi duoc tra
thu nhép tang thém cao hon.

a) Céan ctr tinh toan

Can ctr vao két qua hoat dong thu, chi tai chinh nham dong vién kip thoi
cho cong chire vién chire phan dau hoan ‘thanh nhiém vu duoc giao.

He¢ s6 thu nhap ting thém theo cp d6 thanh tich cho cac ca nhan duogc xac
dinh nhu sau:

- Hoan thanh xuat sac nhiém vu: 1,0

- Hoan thanh t6t nhiém vu: 0,9
- Hoan thanh nhiém vu: 0,8
b) Phuong phap tinh toan:

- Tong s6 tién duoce bo sung tang thu nhap cho CBCCVC chia (:) hé so thu
nhap ting thém (x) v&i hé sé cua ting can bd cong chue vién chire theo cép do
thanh tich.

* Cong thire ap dung dé tinh thu nhip ting thém cho tirng nguoi nhu sau:

- Hoan thanh xuat sac nhiém vu: 1,0 x Mirc TNTT binh quén cta don vi

- Hoan thanh t6t nhiém vu: 0,9 x Mttc TNTT binh quén cta don vi

- Hoan thanh nhiém vu: 0,8 x Muc TNTT binh quan cua don vi

Tong kinh phi tiét kiém dwoc

Mirec TNTT binh quan cia don vi =
Hé s6 thu nhap ting thém

Trong do hé s6 TNTT = (Tong s6 nguoi dat hoan thanh XSNV x 1,0 ) +
(Tong s6 nguoi dat hoan thanh tét nhiém vu x 0,9) + (Tong s6 nguoi hoan thanh
nhiem vu x 0,8)

Vi du: Cu01 nam, can cu muc do hoan thanh nhiém vu: Nha truong xép loai
hoan thanh xuat sic nhiém vu: 05 nguoi; xép loai hoan thanh tt nhiém vu: 14
nguoi , xep logi hoan thanh nhiém vu: 2 nguoi

Tong kinh phi tiét kiém trong nam la 34.560.000 dong.

Céch tinh thu nhap nhu sau:

Muc TNTT binh quan cua don vi: 34.560.000:(5%1,0+14*0,9+2%0,8) =
1.800.000 dong.

Tién luong tang thém cua nguoi dat hoan thanh xudt sic nhiém vu:
1.800.000 dong * 1,0 = 1.800.000 dong.

Tién lvong ting thém cua ngudi dat hoan thanh tét nhiém vu: 1.800.000
dong * 0,9 = 1.620.000 dong.

Tién luong tdng thém ciia nguoi dat hoan thanh nhiém vu: 1.800.000 dong *
0,8 = 1.440.000 ddng.

- Tiéu chi phén loai danh gia can b9, gido vién, nhén vién thyuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP vé danh gia xep loai CCVC, HDLD.

2.2. Chi phiuic lgi: Myc dich dé nang cao doi song tinh than va cong tac xa hoi
cho doi ngli nhu:



- Chi cho can by, gido vién, nhan vién ngay tét nguyén ddn: Tdi da
2.000.00066ng/ nguoi.

- Chi cho tét duong lich; 8/3; 30/04: 20/10: t; da 500.000.d6ng/nguoi.

- Chi cho CBGVNV ngay 20/11: Téi da 2.000.000d6ng/nguoi.

- Chi cho CBGVNV di thim quan hoc tip: 2.000.000d6ng/ngudi/lan

- Chi CBGVNV nghi mét: Téi da 2.000.000d6ng/ngudi/an .

Diéu 18: Quy dinh vé viée lya chon ngén hang thwong mai dé gii tién
trich Iap cic Quy ciia don vi hoac cac khoan thu tir hoat dng sw nghiép, kinh
doanh, dich vy theo quy dinh.

- Ngan hang dé thuc hi¢n thanh toan cac khoan thu tir hoat dong sur nghiép
cua don vi la Agribank, s6 tai khoan 3306201 009297

- Ngoai ra tity theo nhu cau giao dich va thanh toan duoc thuan loi Hiéu truong
nha truong 6 theé quyét dinh mé thém taj khoan tai Ngén hang thuong mai khac.

Diéu 19; Quy dinh viée xwr ly vi pham ddi véi cac truong hop khi siv
dung vuot mirc khoan; tiéu chuan, dinh mirc quy dinh

Céc phong t6 chuyén mon, cén bg, vién chic, nguoi lao dong phai nghiém
tc thuc hi¢n ding theo céc noi dung trong quy ché nay.

I. Nguoi cho phép sir dung trai quy dinh vé dinh muec, tiéu chuan, ché do ma
chua dén muec bi truy ctu tradch nhiém hinh su thi bj xtr Iy ky luat béng hinh thurc
canh cdo; phai hoan tra phin gia tri da cho phép su dung trai quy dinh va boi
thuong khi ¢6 thiét hai xay ra.

2. Nguoi str dung trai quy dinh vé dinh muc, tiéu chuan, ché d6 ma chua dén
mic bi truy ctru trach nhiém hinh su thi phai lién déi boi thuong phan gia tri da sir
dung vuot qué quy dinh va bj xir ly nhu sau:

a) Truong hop khong biét viéc sir dung do 1a trai quy dinh thi bi xtr ly ky
ludt bing hinh thte khién trach;

b) Truong hop biét hoic budc phai biét viée sir dung d6 1a trai quy dinh thi
bi xur 1y ky ludt bang hinh thite canh cdo,

3. Nguoi tu y sir dung trai quy dinh vé dinh mrc, tiéu chudn, ché do ma
chua dén muc bi truy ctu trdch nhiém hinh surthi bi xur 1y ky luat b?mg hinh thic
“anh cdo; phai hoan tra phan gi4 tri da sir dung trdi quy dinh va bi thudng néu gay
thiét hai.

Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 20. Hiéu lye thi hanh ,

Quy ché nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tor ngay ky, moi quy dinh trude day tréi
voi qui ché nay déu duoc bii bé.

Diéu 21. T6 chirc thye hién

1. Quy ché da dugc théng qua héi nghi toan thé Can bd, gido vién, nhan
vién, ngudi lao dong va T chirc cong doan truong thong nhét cao;



2. Toan thé Can bd, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong thudc truong
Tiéu hoc Khanh Nhac A nghiém chinh chip hanh va thuc hién ding nhiing quy
dinh tai Quy ché nay;

3. Dbi voi cac truong hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay duoc
thuc hién ding quy dinh hién hanh

4. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng méc dé nghi cac Cén
b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong cua truong Tiéu hoc Khanh Nhac A kip
thoi phan dnh, s& dugc xem xét bd sung, sira doi cho phu hop./.
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