UBND XA KHANH NHAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH KHANH NHAC A Poc lap - Tw do- Hanh phuc

Khdnh Nhac, ngay 15 thang 12 nam 2025

QUY CHE
Nang béc lwong trude thoi han do 1p thanh tich xuit sic trong thwe hién
nhiém vu doi véi can bd, vién chirc va ngudi lao dong thudc
trueong Tiéu hoc Khanh Nhac A quén ly
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 120 /OD-TrTH ngay 15/12/2025
cua Hiéu truong truong tiéu hoc Khanh Nhac A)

Picu 1. Pham vi va di twong ap dung

1. Pham vi

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, diéu kién, tiéu chuan, quy trinh thuc
hién va cac ndi dung lién quan dén viéc nang bac luong trudce thoi han ddi vai
can b9, vién chirc va ngudi lao dong thude truong Tiéu hoc Khanh Nhac A quan
ly.

2. Péi tuong ap dung

La can b9, vién chuc va ngudi lao dong quy dinh tai Piéu 1, Thong tu sb
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo truéng Bo Noi vu (dugc siva doi boi
Khodn 1, Piéu 1, Théng tw sé6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia BY trudng
Bo Noi vu).

Piéu 2. Nguyén tic xét nang bic lwrong

1. Viéc thuc hién xét, quyét dinh nang bac luong trudc thoi han do 1ap
thanh tich xuét sic trong thuc hi€én nhi€ém vu phai bdo dam cong khai, minh
bach, khach quan, cong béng, dan chu, dung ché dd, chinh sach cua Nha nudc,
quy dinh cua tinh, Quy ché cua co quan, don vi.

2. Nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sac thuc hién mdi
nam 01 1an vao thang 12 clia ndm xét nang bac luong trude thoi han.

3. Trudng hop ngay ky quyét dinh ning bac luong trude thoi han sau thoi
diém duoc tinh huéng bac luong moi thi vién chic, nguoi lao dong
dugc truy linh tién luong va truy linh ndp bao hiém xa hoi phan chénh léch tién
luong tang thém gitra bac lvong mdi so vdi bac luong cii.

Diéu 3. Hji dong lwong

1. Thanh phan Hoi dong luong cua truong Tiéu hoc Khanh Nhac A gdbm:

- Chu tich Hoi ddng: 1a Pho Hiéu trudng

- Thanh vién Hoi dong:
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+ Pai dién t6 chuyén mén, to vin phong: T truong to chuyén mon, to
Van phong.

+ Pai dién cac t6 chic khac: Pai dién cdp uy, Bi thu Poan thanh nién

- Thu ky Hoi dong: Vién chiic phy trach cong tac ké toan.

(s6 lwong thanh vién Hpi dong la sé 1é)

2. Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong luong

a) Tong hop danh sach dé nghi nang bac luong;

b) Kiém tra, di chiéu diéu kién, tiéu chuan nang bac luong;

c¢) Lap danh sach can bo, vién chirc du diéu kién bao c4ao Chu tich UBND

xa, Thu truong don vi quyét dinh;

d) Hoi dong lam viéc theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da sb.

Trong trudng hop biéu quyét ngang nhau thi viéc lya chon ca nhan dugc
nang bac lvong trudce thoi han do Chu tich Hoi dé)ng quyét dinh va dé nghi Hi¢u
truong nha truong xem xét giai quyét.

Picu 4. Piéu kién, tiéu chuin

Can bo, vién chirc va ngudi lao dong quy dinh tai Piéu 1 cua Quy ché nay
1ap thanh tich Xuat sic trong thuc hién nhi€ém vu chuyén mon dugc giao da duoc
cap c6 tham quyén quyét dinh bang vin ban thi dugc xét ning mot bac luong
truge thoi han néu dat du céc tiéu chuan sau:

1. Chua xép bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chtic danh va
tinh dén ngay 31 thang 12 ciia ndm xét ning bac luong trude thoi han con thiéu
tir 12 thang trd xubng dé duoc ning bac lwong thudng xuyén.

2. Pat du 02 tiéu chuidn quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Thong tu sb
08/2013/TT- BNV duoc soa doi tai khoan 4 Piéu 1 Théng tu  sb
03/2021/TTBNV cua B Noi vy, cu thé:

Pbi voi vién chirc va ngudi lao dong

- Tiéu chuan 1: Puoc cdp co thim quyén danh gid tr mirc hoan thanh
nhiém vu trd Ién;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thic khién
trach, canh cao, cach churc.

Piéu 5. Thir tw wu tién xem xét nang bac lwong truée thoi han

1. Truong hop trong mot 1an xét nang bac luong trude thoi han, sé nguoi
du tiéu chuan ning bac luong trudc thoi han do lap thanh tich xuat sic nhiéu
hon ty 1& quy dinh thi wu tién xét nhitng nguoi c6 cap do thanh tich dugc nang
béc luvong trude thoi han 12 thang trudce, sau d6 méi xét dén nhitng ngudi c6 cip



3

d6 thanh tich dugc nang bac lvong trude thoi han 09 thang va cudi cing 1a 06
thang.

2. Trong cung mot cap do thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han,
truomg hop c6 nhiéu ngudi da tiéu chuin xét nang bac luong trude thoi han &
chi tiéu cubi cung thi viéc xét nang bac luong trude thot han dugce thyc hién theo
thtr ty uu tién nhu sau:

a) Nguoi trong thoi gian giit bac lwong c6 nhiéu thanh tich hon;

b) Nguoi tudi cao sap nghi huu, néu khong niang bac luong ky nay thi
khong con diéu kién dé ning bac luong trude thdi han (trir truong hop néu nang
bac luong trude thoi han khi c6 thong bao nghi huu c6 191 hon).

¢) Nguoi chua duge nang bac luong trudc thoi han trong qua trinh cong
tac;

d) Ngudi c6 nim cong tic nhiéu hon;

d) Ngudi dan toc thiéu sb;

e) Gi61 tinh nir;

g) Nguodi khong gitr chirc vu 1anh dao;

h) Ngudi ¢6 hé sb luong thap hon.

Trudng hop xét theo thtr tu uu tién van khong xac dinh duoc thi do
ngudi dimg dau co quan, don vi quyét dinh.

Picu 6. Xac dinh thanh tich dé xét nang béc lwong trwéc thoi han

1. Thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han dugc xac dinh theo
thoi diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat duoc trong khoang thoi
gian 6 nam gin nhat d6i voi cac ngach va cac chire danh ¢ yéu cau trinh d6 dao
tao tir cao dang trd 1én va 4 nim gan nhat ddi voi cac ngach va cac chic danh
6 yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cip tré xudng tinh dén ngay 31 thang 12 cia
ndm x¢ét nang bac luong trude thoi han.

Riéng ddi v6i truong hop di duge nang bac lwong trude thoi han thi tat ca
cac thanh tich dat dugc trude ngay co quyét dinh nang bac luong trudc thoi han
trong khoang thoi gian (6 nim va 4 nim) quy dinh tai Piém nay khong dugc
tinh dé xét nang bac luong trudc thdi han cho 1an sau.

2. Viéc xét nang bac luong trudce thoi han dugce can cir vao thanh tich cao
nhét dat dugc cta can bd, vién chic va nguoi lao dong; néu thanh tich cao nhat
bing nhau thi xét dén cac thanh tich khac va thuc hién tht ty wu tién theo quy
ché nang bac luong trude thoi han cta co quan, don vi.

3. Viéc x€t nang bac lvong trudce thoi han dugc can ctr vao thanh tich cao
nhit dat dugc vién chirc, ngudi lao dong; néu thanh tich cao nhit bang nhau thi
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xét dén cac thanh tich khac va thuc hién thr tu wu tién theo khoan 2, Biéu 5 Quy
ché nay.

Diéu 7. Tiéu chuén chung vé cz“'lp do thanh tich dé dwgc xét nang bac
lwong truéce thoi han d6i véi vién chire va nguoi lao dong do 1ap thanh tich
Xuit sic

1. Nang bac luong trude 12 thang d6i v6i can bo, vién chic va ngudi lao
dong dat dugc mot trong cac danh hi¢u thi dua hodc hinh thirc khen thudng theo
thtr tu vu tién sau:

- Hudn chuong cac hang;

- Giai thuong H6 Chi Minh; Giai thuong Nha nudc;

- Danh hi¢u vinh dy Nha nudc (Anh hung Lao dong, Nha gido nhan dan,
Nha gido vu ta, Thay thubc nhan dan, Thay thudc wu td, Nghé sy nhan dan,
Nghé sy uvu tu, Ngh¢ nhan nhan dan, Ngh¢ nhan wu th);

- Bang khen ctia Thii tudng Chinh phu;

- Chién s¥ thi dua toan quéc;

- C6 dé tai khoa hoc hoidc sang kién kinh nghi¢m, cai tién k¥ thuat duoc
cap bang Lao dong sang tao ctia Tong Lién doan lao dong Viét Nam.

2. Nang bac luong trudce thoi han 09 thang ddi v6i can bo, vién chirc va
nguoi lao dong duoc ting: Chién sy thi dua cdp tinh; Bang khen cua Tinh uy,
UBND tinh hodc cua cac B9, ban, nganh, doan thé Trung vong.

3. Nang bac luong trudc thoi han 06 thang ddi v6i can bo, vién chic va
ngudi lao dong dat dugc mot trong cac danh hiéu thi dua hodc
hinh thirc khen thudng theo thir tu wu tién sau:

- Chién s¥ thi dua cip co s6;

- Giéy khen cua cac S&, ban, don vi su nghiép truc thuéc UBND tinh; co
quan Pang, doan thé cip tinh; Gidy khen ctia Huyén ay, UBND huyén (trudc
ngay 01/7/2025); Gidy khen ctia Pang ty, UBND x4 (sau ngay 01/7/2025).

Diéu 8. T¥ 1é va cach tinh s6 nguwoi thude ty 1é niang bic lwong truée
thoi han

a) Ty 1€ nang bac luong trudc thoi han

Ty 1€ can bd, vién chiac va nguoi lao dong dugc nang bac
lvong trudce thoi han do 1ap thanh tich Xuat sic trong thuc hién nhiém vu trong
mot nim khong qua 10% tong sd can bo, vién chiic va ngudi lao
dong trong danh sach tra luong cua co quan, don vi. Danh sach tra luong cua
co quan, don vi dugc xac dinh dén ngay 31 thing 12 cia nim xét ning bac
lvong trude thoi han.
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b) Cach tinh s6 ngudi thudce ty 1€ duge nang bac luong trudce thoi han

+ Ctr mdi 10 ngudi trong danh sach tra luong (khong tinh sé du ra dudi
10 nguoi sau khi 1iy tong sb ngudi trong danh sach tra luong cua co quan, don
vi chia cho 10), co quan, don vi dugc xac dinh ¢6 01 nguoi dugc nang bac luong
trudce thot han.

+ Sau khi Iy tong s6 ngudi trong danh sach tra luong ctia co quan, don vi
chia cho 10, s6 du ra dudi 10 ngudi (bao gdm ca co quan, don vi c¢6 dudi 10
nguoi trong danh sach tra lvong) co quan, don vi c6 thé dé nghi thém 01 chi tiéu
nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic ngoai sé nguoi thude ty
1& quy dinh (viéc dé nghi thém s6 nguoi nang bac luong trude thdi han phai thé
hién bang van ban dé dé nghi vé UBND x3).

( Hang nim, UBND xi cin ct tong sd ngudi trong danh sach
tra luong du ra dudi 10 ngudi (bao gdm ca co quan, don vi c6 dudi 10 ngudi
trong danh sach tra luong) & cac co quan, don vi va tong sd chi tiéu dé nghi
thém cua cac co quan, don vi dé xét thém sb ngudi nang bac luong trude thoi
han do 1ap thanh tich xuit sic (trong d6 wu tién cho nhiing co quan, don vi ¢6
du6i 10 ngudi trong danh sach tra lwong va co quan, don vi hoan thanh tbt
nhiém vu coéng tac) nhung bao dam tong sd nguoi duge nang bac luong trude
thoi han do 1ap thanh tich xuat sac khong vuot qua ty 1é 10% theo quy dinh.)

Picu 9. Trinh tw xét nang bac lrong trwée thoi han

Vao quy IV hang nam, Hiéu trudng nha truong cin ct quy dinh tai Quy
ché nay phdi hop véi cap uy to chirc hop, binh xét, lap danh sach vién chirc du
diéu kién nang bac luong trudc thoi han (trong chi tiéu theo quy dinh), giri vé
Phong Vin hoa — X4 hoi bao cdo cap co tham quyén xem xét. Viéc nang bac
lvong trude thoi han dbi v&i Hiéu trudng, Phé Hiéu trudéng do Chu tich UBND
xa quyét dinh, nam trong chi tiéu ctia don vi. Viéc nang bac luong trudc thoi
han d6i v&i vién chic khong gitt chirc vu lanh dao, quan 1y do Hiéu trudng
quyét dinh sau khi c¢6 y kién ctia UBND xA.

Pi¢u 10. Ho so' dé nghi niang bac lwong trudc thoi han

1. S6 lwong hd so: 02 bd.

2. Thanh phan hd so gdom:

a) To trinh dé& nghi cta co quan, don vi (néu ré sé bién ché, lao dong
duoc giao; s6 nguoi hién co mat, ty lé % dwoc nang bdc lwong truoc thoi han;
6 nguoi dé nghi ndng bdc lwong truée thoi han);

b) Danh sach trich ngang nhitng ngudi dé nghi nang bac luong trude thoi
han (theo mau);
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¢) Bién ban cudc hop binh xét trong tap thé don vi co xac nhan cta Thu
trudng co quan, cip iy Dang;

d) Ban sao quyét dinh cong nhan cac hinh thirc khen thudng, danh hiéu thi
dua d6i v6i timg ca nhan;

d) Ban sao quyét dinh luong hién hudng.

Piéu 11. Ché dd nang béc lwong trwéc thoi han ddi véi can bd, vién
chirc da co thong bao nghi huu

I. Can bo, vién chic va ngudi lao dong da co6 thong bao nghi
huu, néu trong thoi gian gilt bac dat da 02 tiéu chuin quy dinh tai Khodn 1 biéu
5 Quy ché nay, chua xép bac luong cudi ciing trong ngach hoic trong chitc danh
va ké tir ngdy c6 théng bao nghi huu dén trudce ngay nghi huu con thiéu tir 12
thang tro xudng dé dugc ning bac luong thudng xuyén theo quy dinh thi duoc
nang mot bac luong trudc thoi han 12 thang so vdi thoi gian giit bac dé xét nang
bac luong thudong xuyén.

2. Truong hgp cén by, vién chiic va ngudi lao dong vura thudc
doi tuong dugc xét nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xuét sic
trong thuc hién nhiém vy, vira thude doi tuong duoc xét nang bac luong trude
thoi han khi c6 thong bao nghi huu, thi can bd, vién chuc va nguoi
lao dong dugc chon mot trong hai ché do nang bac lvong trudce thoi han.

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

1. Hiéu trwéng nha truwong co6 trach nhi¢m:

Xay dung Quy ché nang bic luong trudc thoi han do l4p thanh tich xuit
sac trong thuc hién nhiém vu ddi voi vién chire va nguoi lao dong thudc don vi
theo quy dinh, giri Quy ché vé UBND xi (qua Phong Vin héa — Xa hoi) dé quan
1y va kiém tra trong qua trinh thyc hién.

Chi dao t6 Vin phong ra soat, 1ap danh sach can bg, vién chirc va nguoi
lao dong d& nghi nang bac luong trudc thoi han cta don vi va gui hd so vé
Phong Vin hoa - X3 hoi trudc ngay 20 thang 12 hiang nim dé bao cdo va trinh
Hoi dong xem xét

2. TO trwéng to vin phong cé trach nhiém:

a) Tiép nhan hd so, téng hop danh sach can bo, vién chic va
ngudi lao dong dugc dé nghi nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich
xuit sic trong thuc hién nhiém vu cta co quan, don vi trude ngay 15 thang 12
hang nim dé bao cao va trinh Hoi dong xem xét.

b) Tham muu cho Hiéu trudng ra quyét dinh hodc dé nghi co quan c6
thAim quyén quyét dinh ning bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xut
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sdc trong thyc hién nhiém vu dbi voi can bo, vién chirc va nguoi lao dong theo
quy dinh.

c) Téng hop bdo cao vi¢c thyc hién ché do nang bac lvong trude thot han
do lap thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém vy theo quy dinh hién hanh.

d) Phdi hop v6i Phong Vin hoa - Xa hoi dé thong nhat nhirng van dé con
vuéng mic trude khi trinh Hoi dong xem xét.

3. Can b, vién chirc va nguoi lao dong:

Nop hd so dé nghi nang bac luong trude thoi han theo Quy dinh tai diéu
10 ctia Quy ché cho t6 Vian phong trudc ngay 12/12 hang naim. Néu qué thdi han
theo quy dinh da thong bio, ca nhan nao khong c6 hd so giri vé T6 trudng to
Vin phong thi coi nhur c& nhan d6 khéng c6 nhu cau xét nang bac luong trudc
thoi han./.
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